[ваши имя и фамилия]
[ваш адрес]
Telefon: [ваш номер телефона]
E-Mail: [ваш электронный адрес]

[название фирмы]	[дата ДД.ММ.ГГ]
[название отдела, опционально]
[имя и фамилия контактного лица]
[адрес предприятия]



Bewerbung als [название должности] auf [где было размещено объявление]

Sehr geehrter Herr [фамилия контактного лица],
Sehr geehrte Frau [фамилия контактного лица],
[вступительные слова]
[заинтересованность в работе]
[квалификация: образование и опыт работы]
[заключительные слова]
Über Ihre Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich.

Mit freundlichen Grüßen,
[подпись]
[ваши имя и фамилия]
[bookmark: _GoBack]
Anlagen
