[Ihr Vor- und Nachname]
[Ihre Adresse]
Telefon: [Ihre Telefonnummer]
E-Mail: [Ihre Emailadresse]

[Name der Firma]	[Datum DD.MM.YY]
[Abteilungsname, optional]
[Vor- und Nachname der Kontaktperson]
[Geschäftsadresse]



Bewerbung als [Berufsbezeichnung] auf [wo die Anzeige geschaltet wurde]

Sehr geehrter Herr [Nachname der Kontaktperson],
Sehr geehrte Frau [Nachname der Kontaktperson],
[einleitende Worte]
[Interesse an der Arbeit]
[Qualifikationen: Ausbildung und Berufserfahrung]
[abschließende Worte]
Über Ihre Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich.

Mit freundlichen Grüßen,
[Unterschrift]
[Ihr Vor- und Nachname]

Anlagen
